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Motivazioni  
 Al DB Oracle deve essere applicata una serie 

di aggiornamenti, che lo rendera’ inutilizzabile 
almeno per il mese di gennaio. 

 Serve una procedura alternativa per 
l’autorizzazione delle missioni  2016 

 Abbiamo ripristinato il programma in uso 
prima del DB Oracle, un framework 
inizialmente sviluppato a Pavia 



Richiesta di autorizzazione-1 
 Solo per le missioni 2016 
 Si usa un qualsiasi browser (Internet Explorer, Netscape, 

Mozilla, Firefox, ecc.) 
 Da usare principalmente per poter prenotare viaggi 

oltreoceano, alberghi, auto o se la missione inizia 
entro 7 giorni dalla data della richiesta 
 

 Seguire il link: 
          https://calcolo.mi.infn.it/missioni 

(utilizzabile anche al di fuori del dominio mi.infn.it) 

https://calcolo/missioni


Richiesta di autorizzazione-2 

Viene richiesta:  
  username Missioni 
  password xxxxxx  
  (nel mail o chiedi al vicino) 
 



Clickare qui 



NB: le dimensioni di questa finestra non sono modificabili al momento. Usare il 
cursore laterale per muoversi lungo la pagina 



Immettere i dati (ATTENZIONE: al momento non 
possiamo verificare automaticamente l’associazione) 

In alcuni casi, come in questo, è disponibile un menu 



Immettere la Linea di Ricerca 

Gruppo I, II, III, IV, V, Progetti Speciali, Direzione 



E’ disponibile l’elenco delle sigle 

se la vs sigla non e’ presente usate DOT1-5, e aggiungete una nota) 



Riempire le voci del preventivo di spesa 

(CWT) 

Se si acquista il biglietto con l’agenzia specificare: CWT 



Immettere tutti i dati necessari per  
avere l’anticipo, solo se non sono gia’  

noti all’amministrazione 

Selezionare il caso considerato 

Non sara’ possibile avere anticipo fino alla riapertura del 
bilancio, che coincidera’ con la ripartenza del sito missioni 





IMPORTANTE: immettere il proprio indirizzo e-mail 

IMPORTANTE: aggiungere ogni annotazione che sia utile 



Clickare qui per inoltrare la richiesta 



Milano 19/07/2006 
 Richiesta autorizzazione missione n. 84 a Fermilab (USA) per Turno di presa dati al 
Tevatron dal 
01/08/2006 al 08/08/2006 di giorni 8 inviata correttamente.. 
 
Il/La sig./ra MARIO ROSSI  in qualita' di Dipendente 
chiede l'autorizzazione a compiere la missione a Fermilab (USA) 
per Turno di presa dati al Tevatron 
a carico dei fondi in dotazione al GRUPPO I esperimento ATLAS_PIX. 
Mezzo di trasporto aereo + auto a noleggio. 
La durata presunta della missione e' di giorni 8 (compreso il viaggio) 
 dal 01/08/2006 al 08/08/2006. 
 DICHIARA CHE: svolgera' attivita' in zona sorvegliata e/o controllata. 
PREVENTIVO DI SPESA: 
ALBERGO: 500 $ 
PASTI: 
VIAGGIO: 1500 E (CWT) 
FEE: 
ALTRO: 

Testo del mail che il richiedente riceve 

Da CONSERVARE per il tempo necessario!!! 

Questa numerazione è 
interna al sistema di 
autorizzazione e deve 
essere comunicata 
all’agenzia viaggi. 
 Non è il numero che 
l’amministrazione darà 
ufficialmente alla missione 
in oracle, quando questo 
riprendera’ a funzionare 
E’ comunque importante 
da salvare/ricordare  



mario.rossi@mi.infn.it          

I dati della richiesta sono anche immediatamente visibili 
sul browser. (Può essere conveniente farne una stampa) 



Iter della richiesta 
1. Oltre che al richiedente, l’avviso di missione 

da autorizzare arriva anche a: 
a) Il Responsabile di attività 
b) Il Coordinatore 

2. Se il resp. di attività ha delle obiezioni deve 
comunicarle subito al Coordinatore. 

3. Il Coordinatore, se non ci sono obiezioni, darà 
il consenso all’autorizzazione della missione 
tramite una pagina web a lui riservata. 

4. A questo punto arriva un avviso al Direttore 
che provvederà alla autorizzazione o meno 



A che punto è l’iter? 

Clickare qui 

Introdurre il numero della missione e il cognome 





Non è ancora finita: la richiesta di 
prenotazione viaggio 

Per compilare la scheda di 
prenotazione 

Ci si può accedere anche 
dalla pagina iniziale di 

richiesta  
(Ricordarsi il numero  

di missione!!!) 

mario.rossi@mi.infn.it          



Compilazione foglio 
autorizzazione auto 

Per compilare la scheda di 
autorizzazione 

Ci si può accedere anche 
dalla pagina iniziale di 

richiesta  
(Ricordarsi il numero  

di missione!!!) 

mario.rossi@mi.infn.it          



Si raccomanda di compilare in modo sensato 
tutti i campi necessari.... 



Ancora sul foglio auto: 
Importante 

 Per motivi assicurativi, abbiamo bisogno di 
avere il foglio firmato in forma cartacea. 

 Si raccomanda quindi di stamparlo, firmarlo e 
farlo avere per tempo in amministrazione 

 E’ possibile farlo pervenire via FAX o mail 
 Il Direttore autorizzerà la missione solo dopo 

aver ricevuto conferma dall’amministrazione 
del ricevimento del foglio firmato. 



Altre possibilità 

 E’ possibile l’upload di allegati (per 
esempio nel caso di partecipazione a conferenze...) 



mario.rossi@mi.infn.it          

Per allegare eventuali files 



Alcune considerazioni 
 L ’ uso di questo sistema NON giustifica 

richieste tardive. Inviare le richieste 
comunque con congruo anticipo rispetto alla 
partenza 

 Utilizzate il campo Note : per aggiungere 
tutte le informazioni utili  

 Questo sistema non permette revisioni 
 Per i rimborsi bisognera’ aspettare che il 

sistema Oracle sia ripartito e le missioni 
autorizzate con questo sistema inserite 
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