Uso del sistema locale di

!'_ autorizzazione missioni via web

Versione 2016 A. Baldini =M. Mezzadrl
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i Motivazioni

= Al DB Oracle deve essere applicata una serie
di aggiornamenti, che lo rendera’ inutilizzabile
almeno per il mese di gennaio.

= Serve una procedura alternativa per
I'autorizzazione delle missioni 2016

= Abbiamo ripristinato il programma in uso
prima del DB Oracle, un framework
Inizialmente sviluppato a Pavia



i Richiesta di autorizzazione-1

Solo per le missioni 2016

= SI usa un qualsiasi browser (Internet Explorer, Netscape,
Mozilla, Firefox, ecc.)

= Da usare principalmente per poter prenotare viaggi
oltreoceano, alberghi, auto o se la missione Inizia
entro 7 giorni dalla data della richiesta

= Seguire Il link:
https://calcolo.mi.infn.it/missioni
(utilizzabile anche al di fuori del dominio mi.infn.it)



https://calcolo/missioni

i Richiesta di autorizzazione-2

Viene richiesta:
= username Missioni
= password xxxxxx
(nel mail o chiedi al vicino)
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Ringraziamento: il presente sistema informatizzato di autorizzazione delle missioni e’ stato ottenuto a partire da quello sviluppato da R.Cecco, per la sezione INFN di

Pavia, e da lul messo a disposizione della nostra Sezione.
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@ Operazione completata
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INFN Richiesta di Missione

l=tituto Mazionale
t_/ di Fisica Muclears
Sezione di Milano

ll/La sig./fra (nome): | (cognome): |

in qualita di: | v|

chiede l'autorizzazione a compiere la missione a

per |
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{:El Operazione completata

é ‘:J Inkranet Iu:u:ale/

/

cursore laterale per muoversi lungo la pagina

NB: le dimensioni di questa finestra non sono modificabili al momento. Usare il
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Immettere | dati (ATTENZIONE: al momento non
possiamo verificare automaticamente I’ associazione)

ll/La sig./ra (nome): Mario ! | (cognome): Rossi |
in qualita di: v
. ' Dipendente ..
chiede |'autc Collaboratore Universitario la missione a |

Diottorando/Borsista

Laureandao
per I:Assegnista diricerca \ |
W

Dipendente da altro ente
Altra incarico é ‘ﬂlntranet locale

@ Opetazione completat

In alcuni casi, come in questo, e disponibile un menu
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l/La sig.fra (nome): Mario (cognome): Rossi
in qualita di: Dipendents v ]
chiede l'autorizzazione a compiere la missione a Fermilab (USA) |
per |Turn|:| di presa dafi al Tewvatron |
Immettere la Linea di Ricerca
. . (se auto propria ef0 NolEATID compllare [ apposio modala)
mezzo dl trasporto |aeren:| + auto a noleggio | (se treno o aerea campllare la richiesta di prenotazione)
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@ Operazione cormpletata GRIUPECOI =) % J Intranet locale

Gruppo I, I, 111, 1V, V, Progetti Speciali, Direzione



B[S

2 https:/fcalcolo/missionifrichiestamissione. php - Microsoft Internet Explorer

— GRUPPO | —

_|poT ' preferti %) 2 :f; - L 3

ATLAS

Ingi| T LAS_GRID Vl Vai | Collegamenti **
&i¥ﬂ§:mﬁ; [0 & 3blocked A Check + ‘] putoFil [ options & 6 -
ATLAS_PIX
BABAR

CMS-EC
CMS-PIX

LHC-h

P-LC

— GRUPPO Il —
DOTZ | (cognome): [Rossi
AGILE_DTZ
AMS?2
BEME_DTZ
BOREX
ggggﬁ A missione a Fermilab (USA) |
HARP_DTZ
ICARUS |
MI-BETA
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DoT3 (se auto propria efo nolegio compilare I'apposito modulo)
ATHEMA, :I ise treno o aereo compilare 13 richiesta di prenotazione)
E=OTIC

GAMMA
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@ Operazione completata AN é ‘ﬂ Intranet locale

E’ disponibile I" elenco delle sigle

)

[ £

se la vs sigla non e’ presente usate DOT1-5, e aggiungete una nota)
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in qualita dli: Dipendente v ~

chiede l'autorizzazione a compiere la missione a Fermilab (USA) |

per |Turn|:| di presa dati al Tewvatran |

- . rse auto propria efo naleddio compilare I'apposito maodula)
mezzo d' trasporto |aerec| + auto & noleggio | (setreno o aereo compilare la richiesta di prenotazione)

a carico dei fondi in dotazione alla / al GRUFPPOI v esp.
ATLAS_PIX v|

preventivo di spesa:
ALBERGO: 500 |

PASTI: | |
VIAGGIO: 15008 (CWT) |
FEE:; | \ 'Comprensivo di| v|
ALTRO: | \\ |

@ Operazione completata \
\

Se si acquista il biglietto con I’ agenzia specificare: CWT

[5.1

Riempire le voci del preventivo di spesa

= ™ Intranet locale




Non sara’ possibile avere anticipo fino alla riapertura del
bilancio, che coincidera’ con la ripartenza del sito missioni
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la durata presunta della missione & di: giorni* (compreso il viaggio)
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[ Incltra richiesta ] Reaetta|
Note: ] L

Selezionare il caso considerato

Inserire il proprio indirizzo E-ma

* Giorni di cui si ha diritto al rimborso

ﬂj Cperazione completata é ‘:g Intranet locale
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dal 01/08/2006 | al 03082008 (@ IMPORTANTE: immettere il proprio indirizzo e-mail
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2] Operaziane
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BANCA: |p|:|pcllare dell'Etruria |Agenzia: |4 | Citta’: |Paperupu|i |
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la durata presunta della missione e di: giorni* (compreso il viaggio)

dal 01/08/2006 | al 08/08/2006  (gg/mm/aaaa)

Inserire il proprio indirizzo E-mail: mario rossi@miinfr it Inoltra richiesta | [ Fesetta ]

Note :|Quest|:| &' un testlll / |

/

* Giorni di cui si ha diritto al rimbo

Clickare qui per inoltrare la richiesta 2

;EI Dperazione completata Bl =3 ntranek locals




Testo del mail che i1l richiedente riceve

Milano 19/07/2006

Richiesta autorizzazione missione
Tevatron dal

01/08/2006 al 08/08/2006 di giorni 8 inviata correttamente..

Il/La sig./ra MARIO ROSSI in qualita' di Dipendente
chiede l'autorizzazione a compiere la missione a Fermilab (USA)

per Turno di presa dati al Tevatron

a carico dei fondi in dotazione al GRUPPO | esperimento ATLAS_PIX.
Mezzo di trasporto aereo + auto a noleggio.

La durata presunta della missione e' di giorni 8 (compreso il viaggio)
dal 01/08/2006 al 08/08/2006.

DICHIARA CHE: svolgera' attivita' in zona sorvegliata e/o controllata.
PREVENTIVO DI SPESA:

ALBERGO: 500 $

PASTI:

VIAGGIO: 1500 E (CWT)

FEE:

ALTRO:

a Fermilab (USA) per Turno di presa dati al

Questa numerazione €
interna al sistema di
autorizzazione e deve
essere comunicata
all’agenzia viaggi.

Non e il numero che

I” amministrazione dara
ufficialmente alla missione
in oracle, quando questo
riprendera’ a funzionare
E’ comunque importante
da salvare/ricordare

Da CONSERVARE per il tempo necessario!!!



| dati della richiesta sono anche immediatamente visibili
sul browser. (Puo essere conveniente farne una stampa)
: esta.ce A=
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II'sig. MARIO ROSSI in qualita di Dipendente

chiede l'autorizzazione a compiers la missione a Fermilab (USA)

per Turno di presa dati al Tevatron

Mezzo di trasporto aereo + auto a noleggio.

a carico del fondi in dotazione al GRUPPO | esperimento ATLAS_PIX.
La durata presunta della missione & di giorni 8 (compreso il viaggio)
dal 01/08/2006 al 08/08/2006.

DICHIARA CHE: svolgera attivita in zona sorvegliata efo controllata.

PREVENTIVO DI SPESA:
ALBERGO: 500 §

PASTI

YIAGGIO: 1500 € (CISALFIMNA)
FEE.

ALTRO!

Conferma autorizzazione a richiedente: mario.rossi@mi.infn.it

Motifica richiesta autorizzazione a coordinatore GRLUFPFO |

&) Operazione completata & % Intranet lacale
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Iter della richiesta

Oltre che al richiedente, I’ avviso di missione
da autorizzare arriva anche a:
2 Il Responsabile di attivita
»n 1l Coordinatore
Se il resp. di attivita ha delle obiezioni deve
comunicarle subito al Coordinatore.
Il Coordinatore, se non ci sono obiezioni, dara
il consenso all’ autorizzazione della missione
tramite una pagina web a luli riservata.
A guesto punto arriva un avviso al Direttore
che provvedera alla autorizzazione o0 meno

1.

2.

3.



A che punto é |’ iter?
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I=tituto Mazionale
L_/ di Fizica Muclesre
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Introdurre il numero della missione e il cognome

@ka-re qui

: SCHEDA DI PRENOTAZIONE BIGLIEXRJO MISSIONEN.| | ANND

RICHIESTA AUTORIZZ NE DI MISSIONE

corrente | ¥

AUTORIZZAZIONE MEZZO (autd\if missione n®, | ANNO

COGNOME| ~ | ANNO inolta

STATO AUTORIZZAZIONE MISSIONE N.

| |Ri|nj|r|zir||||elntn: il presente sistema informatizzato di autorizzazione delle missioni e’ state ottenuto a partire da quello sviluppate da R.Cecco, per la sezione INFN di



A Stato Autorizzazione Missioni - Microsoft Internet Explorer
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INEN Stato autorizzazione missione n. 84

l=tituto Mazionale

L/ di Fizica Mucleare
Sezione di filano

RICHIESTA DI AUTORIZZAZIONE n. 84 del 01/08/2006 a Fermilab (USA)
Motivazione: Turno di presa dati al Tevatron
wlezzo di trasporto aereo + auto a noleggio
A odeifondi in dotazione al GRUPPO Tesperimento ATLAS_PIX.
“ In attesa autorizzazione del coordinatore
attesa autorlzzazmne del dlrettore
In attesarichiesta-atitorizzazione-autovettura FIRMATA
Richiesta pagamento anticipo: BANCA
In attesa pagamento anticipo

[ CHULDITUTTO | Menu Principale

:El Cperazione completaka é \-j Intranet locale




Non e ancora finita: la richiesta di
prenotazione viaggio
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FEE: ‘ ’ d
ALTRO:

Conferma autorizzazione a richisdente mario.rossi@mi.infn.it

Maotifica richiesta autorizzazione a coordinatore GRUFPPO |

MNote: Questo e’ un fesii

Per compilare la scheda di
prenotazione

Allega file

COMPILA RICHIESTA AUTORIZZAZIONE MEZZO |

COMPILA SCHEDA DI PRENOTAZIONE Ci si pub accedere anche
dalla pagina iniziale di
| TomaMenuPrincipale | |Esxi rlChleSta

(Ricordarsi il numero
di missione!!l)

@ Operazione completata é




Compilazione foglio
autorizzazione auto

A https:#icalcolo/cgi-bin/missionifrichiesta.cgi - Microsoft Internet Explorer,
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ALTRO:
Conferma autorizzazione a richiedente: mario.rossi@mi.infn.it
MNotifica richiesta autorizzazione a coordinatore GRUPPO |

Per compilare la scheda di
autorizzazione

MNote: Questo e’ un fesii

Allega file

COMPILA RICHIESTA AUTORIZZAZIONE MEZZO |

COMPILA SCHEDA DI PRENOTAZIONE | Ci si pub accedere anche
dalla pagina iniziale di
| TomaMenuPrincipale | |Esxi rlChleSta

(Ricordarsi il numero
di missione!!l)

@ Operazione completata é
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INFN Richiesta di autorizzazione a servirsi dell'autovettura

Istituta Mazionale
(_/ di Fisica Muclears
Zezione di Milano

Si raccomanda di compilare in modo sensato
tutti 1 campi necessatri....

Il sottoscrittc MARIO ROSSI
inrelazione alla missone n° 85 del 01/0812006 ricorrendo le condizioni per 'uso dellautovetiura, chiede di essere autorizzato a
servirsi dell'auto di: © proprieta’ @ noleggio O INFN

per i seguenti motivi: indisponibilita mezzi pubblici |

Al riguardo dichiara di essere in possesso dei seguenti documenti:
patente n - sxss12123243 |

modello auto; | |

targa auto: [ ]
carta di circolazione n.: |:|

polizza assicurativa: | |

e di sollevare |' INFMN da ogni responsabilita civile & penale per danni che ['uso di detto mezzo possa comundue arrecare a
persone e cose.in particolare ai terzi | ai trasportati, o al mezzo stesso.

note: | |

Peri soli dipendenti INFN & nel caso di mezzo proprio, al fine di avvalersi della polizza Kasko, come da circolare n. 14301
del15/06/1999 - INFM-Direz. Affar Generali e Ordinamento;

preventivo km: 340 |

ora partenza: | 15:00] |




Ancora sul foglio auto:

‘L lmportante

Per motivi assicurativi, abbiamo bisogno di
avere 1l foglio firmato in forma cartacea.

SI raccomanda quindi di stamparlo, firmarlo e
farlo avere per tempo In amministrazione

E’ possibile farlo pervenire via FAX o mail

Il Direttore autorizzera la missione solo dopo
aver ricevuto conferma dall” amministrazione
del ricevimento del foglio firmato.



i Altre possibilita

= E° possibile |I' upload di allegati (per
esempio nel caso di partecipazione a conferenze...)
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Indirizzo | &] https: jfcalcolajcgi-bingmissionijichiesta. cgi v a Yai | Collegamenti
GC}.JBhE - | |5 Search - &";'- @I 3 blocked "'3,“: Check. - E Cpkions '@ @
II'sig. MARIO ROSSI in gualita di Dipendente 2

chiede l'autorizzazione a compiere la missione a Fermilab (USA)

per Turno di presa dati al Tevatron

Mezzo di trasporto aereo + auto a noleggio.

a carica dei fondi in dotazione al GRUPPO | esperimento ATLAS_PIX.
La durata presunta della missione & di giorni 8 (compreso il viaggio)
dal 01/08/2006 z| 08/08/2006.

DICHARA CHE: svolgera attivita in zona sorveqgliata efo controllata.

PREVENTIVO DI SPESA:
ALBERGO: 500 §

FASTI:

VIAGGID: 1500 € (CISALFINA)
FEE:

ALTRO:

Conferma autorizzazione a richiedente: Mario.rossi@mi.infn.it

Motific - o)
Per allegare eventuali files

Mote: Quesio e’ un festil

RICHIESTA N* 85 INOLTRATA CORR ENTE

Allega file

COMPILA RICHIESTA AUTORIZZAZIONE MEZZ0 |

COMPILA SCHEDA DI PRENOTAZIONE |

Bj, Cperazione completata é ‘_-_é Intranet locale




i Alcune considerazioni

L " uso di questo sistema NON giustifica
richieste tardive. Inviare le richieste
comunque con congruo anticipo rispetto alla
partenza

Utilizzate 1l campo Note : per aggiungere
tutte le informazioni utili

Questo sistema non permette revisioni

Per | rimborsi bisognera’ aspettare che |l
sistema Oracle sia ripartito e le missioni
autorizzate con questo sistema inserite
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